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TEMIZ MASA TEMiZ EKRAN POLITIKASI

Calisma ortamlarinda bulunan ve gizliligi 6n planda olan kagit, dokiiman, elektronik cihazlar vb. bilgi
kaynaklarinin kullanimi sonlandiginda, muhafaza edilebilecek ortamlarda (¢ekmece, kasa, dolap vb.)

saklanir.

Kullanim 6mrii sona eren ve artik ihtiya¢ kalmadigi kanaatine varilan gizli bilgiler kagit 6gitiict, vb.

metotlarla yok edilir.

Telefon, Faks, Fotokopi Makinesi, Yazict vb. ortak kullanilan araglar yetkisiz erisime mahal verilebilecek

sekilde konumlandirilmaz ve bu araglar iizerinde bilgi, belge birakmaz.
Bilgisayarlarin masaiistiinde kisisel veya gizliligi 6n planda dosyalar acik bir sekilde konumlandirilmaz.

Bilgisayar basindan kalkarken oturumun kapatilmasi veya sifre ile aktif edilebilecek ekran koruyucularin

devreye girmesi vb. onlemler alinir.

Bilgisayarlarda 30 dk. siiresince islem yapilmadiginda kullanic kilit ekranina gegerek sifre sorulur.
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